PHU LUC 3
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POL BO SUNG
TRONG LINH VUC TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA
, HOP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC THUQC PHAM VI
GMQUAN LY CUA SO TAI CHINH TINH TAY NINH
wyét dinh s6 11819 /OB-UBND ngay 31 thang 12 nam 2025
#a Chii tich Uy ban nhan dén tinh Tdy Ninh)

1e-CA 'lal Gidy chirng nhan ding ky t6 hop tic/ Gidy chirng nhan ding ky
hop tac X/ Gidy chirng nhin ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién/ Gidy
chirng nhan diang ky dia diém kinh doanh cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa do bi

mit, chdy, rach, nat hoic bi tiéu hity (M hé so TTHC: 2.002638)

T’I‘lllh t,l'r e " . Trach nhiém Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc thue hié ) thue hié
thwe hién wc hién wc hién
Tiép nhan ho so, phan hod so trén hé | .. . .
théng He théng thong tin vé dang ky | SOm8  chuc @il ) i am
Budce 1 PRI . o :> | Trung tam PVHCC A
hop tdc xa/ Cong Dich vu cong quoc | = 2 viéc
. cap xa
gia
Buéc 2 N o Lanh “dao UBND |1 ey 1am
Phéan cong thu Iy hé so cap xd, phong vide
chuyén mon cap xa i
Xem xét, tham tra tinh hop 1& ciia hd
. s0; yéu cau bo sung ho so (n€u cd) va | Cong chirc phong | 08 gio lam
Budce 3 < X < A A A A
soan van ban tham muu Lanh dao | chuyén mon cap xa Viéc
phong chuyén mon cap xa
Budc 4 | Phé duyét hé so Lanh dao phong | 01 gio lam
chuyén moén cap xa viéc
Nhan két qua giai quyet TTHC phong
chuyén moén cap xa (hd so dién tir/hd
S0 giy). A . .
, L . s B . | Cong chuc tai N
Bude 5 Xaf nh%n ke‘E qua gidi (}uyi:t TTHAC trén Trung tim PVHCC 01 gio lam
phan mém h¢ thong HE thong thong tin |z~ 3 VIgC
X 1w , . ~ I . cap xa
veé dang ky hop tac xd/ Cong Dich vu
cong quoc gia; thong bao cho ca nhan,
t6 chtrc dén nhan tra két qua TTHC.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: (24 gid 1am viéc) 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén
dwgce ho so hop I€.




2. Quy trinh s6 02:

Thi tuc Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi to
hgp tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh

doanh (Ma hé so TTHC: 2.002641)

T'I‘lllh t’1_1’ . . A Trach nhiém Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc thue hié ’ thue hié
thwe hién wc hién wc hién
Tlep nhan ho so, phan hd S0 trén hé
Buse 1 thong Hé thong thong tin vé ding ky | Cong chirc tai Trung | 02 gio lam
hop tac x3/ Céng Dich vu cong quédc | tim PVHCC cap xa viéc
gia
Buéc 2 o R Lanh dao UBND cdp | ) iy
Phan cong thu 1y ho so xa, phong chuyén mon vide
cap xa i
Xem xét,‘thérvn tra tinh hop 1€ cua hd
. s0; yéu cau bo sung ho so (néu co) va | Cong chuc phong | 08 gio lam
Bude 3 D ~ A A A s A
soan van ban tham, muu Lanh dao | chuyén mon cap xa viéc
phong chuyén mon cap xa
BuGc 4 | Phé duyét hd so LanhA d? ° ph~0 ng| 01 g9 lam
chuyén moén cap xa viéc
Nhan két qua giai quyet TTHC phong
chuyén moén cap xa (ho so dién ti/hd
so gidy).
. Xéc nhan két qua gidi quyet TTHC trén | Cong chic tai Trung | 01 gio lam
Budce 5 A £ o~ N
phan mém hé thong Hé thong thong tin | tam PVHCC cap xa viéc
veé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia; thong bao cho ca nhan,
t0 chtrc dén nhan tra két qua TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: (24 gio 1am viéc) 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duogc ho so hop €.




3. Quy trinh s6 03
Thii tuc Dirng thue hién thii tuc ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa; Diurng thuc hién thu tuc gidi theé hop tac xa, lién hiép hop tac xa (Ma ho so TTHC:

2.002643)

T'l’lllh t,l'r e " . Trach nhiém Thoi gian
cac buoce NOi dung cong viéc en o
‘n thuc hién thuc hién
thwe hién : : : :
Tiép nhan hd so, phan ho so trén hé
Buse 1 théng Heé thong thong tin vé diang ky | Cong chuc tai Trung | 02 gid lam
hop tac xa/ Cong Dich vu cong quéc | tim PVHCC cap xa viéc
gia
Budc 2 o N Lanh dgo UBND ¢cdp |15 i sy
Phan cong thu 1y ho so xd, phong chuyén mon vide
cap xa i
Xem xét, thérp tra tinh hop 1& ciia hd
. s0; yéu cau bo sung ho so (néu co) va | Cong chuc phong | 08 gio lam
Budce 3 < X < A S A
soan van ban tham, muu Lanh dao | chuyén mon cap xa viéc
phong chuyén mon cap xa
BuGc 4 | Phé duyét hd so LanhA d? ° ph~0 ng | 01 &9 fam
chuyén moén cap xa viéc
Nhén két qua giai quyét TTHC phong
chuyén mén cap xa (h6 so dién ti/hod
SO giay).
Bus Xéc nhan két qua giai quyét TTHC trén | Cong chirc tai Trung | 01 gid lam
udc 5 A \ n z n z n . ~ 4 ~ ‘A
phan mem hé thong H¢ thong thong tin | tam PVHCC cap xa viée
vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia; thong bao cho ca nhan,
t6 chire dén nhan tra két qua TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: (24 gio 1am viéc) 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan
dwgce ho so hop I€.




4. Quy trinh s6 04
Thii tuc Piing ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai di¢n, thong bio dia diém
kinh doanh; Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nuwdc ngoai cua hop tac

x4, lién hiép hop tac xa (Ma hd so TTHC: 2.002123)

T'l’lllh t,l-r . . n Trach nhiém Thoi gian
cac buoce NOi dung cong viéc en on
‘n thuc hién thuc hién
thwe hién : : : :
Tiép nhan hd so, phan ho S0 trén hé
Buse 1 théng Hé thong thong tin vé ding ky | Cong chirc tai Trung | 02 gid lam
hop tac x3/ Coéng Dich vu cong quédc | tim PVHCC cap xa viéc
gia
Budc 2 L s Lanh dao UBND cdp |y, i sy
Phan cong thu 1y ho so xd, phong chuyén mén vice
cap xa :
Xem xet, théup tra tinh hop 1¢ cua hd
. s0; yéu cau bo sung ho so (n€u cd) va | Cong chuc phong | 08 gid [am
Budce 3 < X < AT S A
soan van ban tham muu Lanh dao | chuyén mon cap xa viéc
phong chuyén moén cap xa
Budc4 | Phé duyét hd so Lanh ~ dao  phong | 01 gi6 lam
chuyén moén cap xa viéc
Nhan két qua giai quyét TTHC phong
chuyén mén cap xa (h6 so dién ti/hod
SO giay).
. Xéc nhan két qua giai quyét TTHC trén | Cong churc tai Trung | 01 gid 1am
Budc 5 X N N1 K n T Z n . ~ £ ~ <A
phan mém hé thong HE thong thong tin | tam PVHCC cap xa viée
vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia; thong bao cho ca nhan,
t6 chire dén nhan tra két qua TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: (24 gio' 1am viéc) 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan
dwge ho so hop I€.




5. Quy trinh s6 05
Thii tuc Hiéu dinh, cip nhit, bo sung thong tin ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop
tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cia hgp tac xa, lién hi¢p

hop tic xd (Ma hd so TTHC: 2.002648)

T'l’lllh t,l'r . o n Trach nhiém Thoi gian
cac buoc NOi dung cong viéc n n
oA thuc hién thuc hién
thwe hién : : : :
Ti,é'p nhan h€3 so, phan ho S0 trén hé
Buse 1 thong HéE th(”)n?g thong tin vé dang 19'/ Cong chtic tai’ Trung | 02 gid lam
hop tac xa/ Cong Dich vu cong qudc | tam PVHCC cap xa Viéc
gia
Budc 2 - o Lanh dao UBND cdp |, oo 1y
Phan cong thu 1y ho so xd, phong chuyén mén vide
cap xa i
Xem Xét,‘ théu:n tra tinh hop l§ cta hd
. s0; yéu cau bd sung hd so (n€u co) va | Cong chuc phong | 08 gio lam
Budce 3 - X ~ A S oA
soan van ban tham, muu Lanh dao | chuyén mon cap xa Viéc
phong chuyén mon cap xa
Budc 4 | Phé duyét ho so LanhA d? ° ph~o ng| 01 g9 lam
chuyén moén cap xa viéc
Nhén két qua giai quyét TTHC phong
chuyén mén cap xa (h6 so dién ti/hd
SO giay).
. Xéc nhan két qua giai quyét TTHC trén | Cong chuc tai Trung | 01 gio lam
Budc 5 X N n z n z n . ~ £ ~ 9N
phan mem hé thong H¢ thong thong tin | tam PVHCC cap xa viéc
vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
cong quoc gia; thong bao cho ca nhan,
to chtrc dén nhéan tra két qua TTHC.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: (24 gio 1am viéc) 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén
dwgc ho so hgp €.
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